
	主办单位信息 

	主办单位名称：
	主办单位必须是个人姓名或者单位名称。（不得用简称、昵称、某某网或者在主办单位名称后面加数字或者英文字母，也不要用繁体字或者英文名称。）
	主办单位性质：
	主办单位名称和性质必须一致。

	主办单位有效证件类型：
	要求与主办单位性质相符
	主办单位有效证件号码：
	要求与主办单位有效证件相符

	投资者或上级主管单位名称：
	个人填写负责人姓名，公司填写企业法人或投资单位名称。
	主办单位所在地：
	主办单位所属地必须为湖南。

	主办单位通信地址：
	通信地址必须详细准确。一般公司要详细到某某号，个人要详细到具体房间。
	证件住所：
	要求有效证件上地址

	备案请求时间：
	接入商审核通过待管局审核时间
	申请接入服务商：
	

	备案阶段：
	
	报备方式：
	

	经营类型：
	经营性需向通信管理局提供经营许可证复印件
	备注：
	

	主体负责人基本信息 

	姓名：
	企业要求公司法人姓名，个人要求主办单位姓名
	证件类型：
	有效证件

	邮件地址：
	
	证件号码：
	与证件类型相符

	办公电话：
	必须能联系到主体负责人
	手机号码：
	必须能联系到主体负责人

	MSN：
	
	QQ：
	

	ICP网站信息 

	网站名称：
	主办单位性质和网站名称（性质）必须一致。个人不得开办公司网站。

网站名称一般不得含有“中国”等字样。如果确实含有“中国”“中华”等字样，需要提交国家有关部门的审批文件。
	网站首页网址：
	一个网站名称对应一个网站首页，可以多个域名指向同一个首页。标准格式：www.abc.com

	网站前置审批项：
	如果有相关选项需要提供相关部门前置审批文件
	网站域名：
	网站域名填写要规范。标准格式： abc.com

	网站服务内容：
	博客需要前置审批
	备注：
	

	网站接入信息

	网站接入服务提供者名称
	网站IP地址
	网站接入方式
	服务器放置地

	
	
	
	服务器放置地点要准确填写。要求与IP地址所属地相符。


填写规范及要求

一、主办单位信息的填写
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主办单位信息：网站名称（主办单位名称）和主办单位性质相符和，若您的站点属于      个人站点,主办单位请填写您的姓名以及您的证件号码,若属于企业或者团体请填写单位名称以及单位证件或机构代码证号码！   
常见企业填写规范：
	填写项目
	填写要求

	主办单位名称：
	与工商营业执照一致的公司名称

	性质：
	企业

	主办单位有效证件类型：
	工商营业执照号码

	主办单位有效证件号码：
	工商营业执照号码

	投资者或上级主管单位名称：
	公司名称或者法人姓名

	主办单位所在地：
	XX省XX市

	主办单位通信地址：
	详细到街道门牌、大楼名称、楼层房间号

（学校地址应注明所在院、系或班级）！

	证件住所：
	与工商营业执照注册地址一致


常见个人填写规范：
	填写项目
	填写要求

	主办单位名称：
	与身份证一致的个人姓名

	性质：
	个人

	主办单位有效证件类型：
	身份证

	主办单位有效证件号码：
	二代身份证号码

	投资者或上级主管单位名称：
	与主办单位名称一致

	主办单位所在地：
	XX省XX市

	主办单位通信地址：
	详细到街道门牌、大楼名称、楼层房间号

（学校地址应注明所在院、系或班级）！

	证件住所：
	与个人身份证地址一致
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二、主体负责人基本信息 / 网站负责人基本信息 的填写

以上号码均要求真实有效，相关部门会对网站信息进行不定期抽查拨测，如发现虚假无效信息或非本人信息将对其主体网站信息进行注销处理。
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三、ICP网站信息的填写
网站名称：（1）需填写真实网站名称；

（2）网站名称和主办单位性质相符和，个人网站不得为公司命名、非政府授权机构不得以政府或其他关键字命名；

（3）网站名称中如包含“中国”、“中央”、“国家”等“国”字头命名网站需提供相关证件核实予以通过；

（4）无新闻、出版、教育、卫生、药监、文化、广电等前置审批或专项审批的网站，不得以相关领域关键词命名。
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网站首页网址：（1）每个主体下可添加多个网站，但每个网站有且只能有一个格式为www.abc.com 的网址；例：
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（2）每个网站首页网址下可添加多个域名，但有且只有一个网址与域名相对 例：
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网站前置审批项：如涉及到新闻、出版、教育、卫生、药监、文化、广电等前置审批或专项审批，需先到相关部门进行前置审批，审核后下发文件提交至管局核实方可予以审核备案。
网站服务内容：非经营性网站不得涉及到经营行为，如：电子商务、网上购物等。
网站备案信息填报规范性与真实性的有关要求

根据《非经营性互联网信息服务备案管理办法》（原信息产业部令第33号）第七条规定：拟从事非经营性互联网信息服务的，应当通过网站备案管理系统如实填报《非经营性互联网信息服务备案登记表》。但在日常的备案信息审核过程中，发现一些网站主办者填报或接入服务商代为填报的备案信息存在不真实和不规范的问题。为保证备案信息的真实准确，现进一步明确备案信息填报的有关要求。对不符合下列要求的备案信息，接入服务商应落实接入服务责任认真核实，对仍存在问题的，电信管理部门将不予备案通过。

一、总体原则

（一）  备案信息中不得含有《互联网信息服务管理办法》第十五条“九不准”等法律法规禁止的内容；

（二）  各项备案信息形式完整、填写规范、内容真实准确；

（三）  备案信息项之间的逻辑关系应合理；

（四）  前置审批项目应有相关互联网管理部门的相应批复证明；

（五）  专项审批项目（如电子公告服务）应提交书面申请材料

二、具体标准

（一）主办单位名称：形式上应完整填写网站主办者全称，如个人应填写个人姓名，企业应填写工商营业执照注册公司名称。

     内容应真实准确，不得以域名或数字等符号或以网站名称信息代替网站主办者信息。

（二）主办单位性质 ：应与主办单位名称等信息对应一致，如主办单位名称为某某公司，则主办单位性质应为企业。

（三）主办单位有效证件号码：应符合相应的格式要求，且与主办单位性质等信息（企业、事业单位、政府机关、军队、社会团体、个人等）对应一致。如主办单位性质为企业，不应填写军队代号或个人身份证等号码等非工商营业执照号码或非组织机构代码证号码。

（四）投资者或上级主管单位：应与网站主办者性质等信息一致，如主办单位性质为政府机关，则其上级主管单位不能为个人。

（五）网站名称：应与前置审批或专项审批的取得情况对应一致，无新闻、出版、教育、卫生、药监、文化、广电等前置审批或专项审批的网站，不得以相关领域关键词命名。如未经新闻管理部门前置审核同意的，不得以“新闻网”命名；未取得电子公告专项审批的，不得以“论坛”命名。

应与其主办单位性质等信息对应一致。如主办单位性质为个人的网站，不得以“某某有限公司”等为其网站主办者命名；主办单位性质为非政府机构或非政府授权机构的网站，不得以“某某市人民政府”、“某某监察”等公共事务关键字命名；主办单位性质为非国家级单位的网站，不得以“中国”等字头命名。

（六）网站负责人姓名：应填写真实姓名全称，不得填报“王先生”、“李小姐”、“个人”或者加带数字或字母的姓名等不真实的姓名。

（七）主办单位通信地址：应内容真实准确，格式标准完整。例如，农村单位应详细填写到村，城镇单位应填写到街道门牌号或信箱号。

（八）网站首页网址和网站域名列表：应内容真实准确、格式标准完整；域名列表中应包含首页网址使用的域名，如首页网址为www.123.com时，则域名列表中应含有“123.com”这一域名。

（九）IP地址列表：应内容真实准确、格式标准完整，不得出现“0.0.0.0”、“192.168.1.X”等不真实的IP地址。

（十）办公电话：号码应格式标准、内容真实准确，不得出现“010-00000000”等不真实的联系方式。 


